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Wir sind ein junges Unternehmen in der Gebäudetechnikbranche mit Sitz in Schlieren und realisieren 
Anlagen in den Bereichen Heizung|Kälte, Lüftung|Klima und Sanitär. Unser Team braucht Unterstüt-
zung in der Kalkulation.  
 
Wir suchen ab Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine/n:  

 

Techn. Sachbearbeiter/in / Kalkulation 60 – 80% 
 
Deine Aufgaben 

• Akquisitionsbearbeitung – Unterlagen, Offerten und Kalkulation aufbereiten 

• Datenpflege – MS-Office, Referenzblätter, Ablage Kalkulation etc. 

• Unterstützung MA Service & Wartung –Korrespondenz verfassen, Vorlagen und Dokumente 
bearbeiten, Terminverwaltung 
 

Wenn suchen wir 
Du hast eine kaufmännische Grundausbildung oder eine gleichwertige Ausbildung, Berufserfahrung 
im Kalkulationswesen HLKS oder in einer ähnlichen Funktion sind von Vorteil. Zudem bist du eine zu-
verlässige flexible und aufgestellte Persönlichkeit. In dieser Drehscheibenfunktion gehst du Heraus-
forderungen aktiv und tatkräftig an und handelst stets im Sinne der Unternehmung.  
 
Weiter runden dein Profil ab: 

• Erfahrung in einem ausführenden Betrieb HLKS 

• Sehr gute Anwenderkenntnisse der MS-OfficepaIette (Word, Excel, Outlook)  

• Stilsicheres Formulieren sowie Schreiben von Texten und Briefen  

• Prozessorientiertes und vernetztes Denken  

• Hohe Selbstständigkeit und Eigeninitiative  

• Engagement und dienstleistungsorientiertes Auftreten  

• Exakte und genaue Arbeitsweise  
 
Was bieten wir  
Eine abwechslungsreiche Arbeit in einem jungen und aufgestellten Team, einen lebhaften und viel-
seitigen Arbeitsalltag. Wir bieten dir viel Freiraum und Gestaltungsspielraum in der Ausführung dei-
ner Tätigkeit. Bei uns erhältst du die Möglichkeit neue Ideen und Prozessoptimierungen aktiv einzu-
bringen.  
 
Genau die richtige Stelle für dich? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail: 
 
info@varitech.ch 
 
Bei Fragen geben wir dir gerne Auskunft: Markus Berner, Geschäftsführer 044 525 04 40 
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